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A program muakodésének altalanos leirasa

A program hasznalatba vételekor célszer( kialakitani a cég altal forgalmazott
termékek, ill. a cég altal nyuUjtott, és a szamlakon megjelend szolgaltatasok
adattorzsét. Ez a terméktorzs késdbb barmikor médosithaté(bdvitheto,
esetleg tordlhetd).

Ezutdn mar csak azoknak a partnereknek (vevoknek és esetleg szallitéknak)
az adatait kell felvinni, amelyekkel a cég kapcsolatba kerul. Ha egy vevd mar
nem eldszor vasarolt (esetleg a szallitd nem eldszor szallitott), késdbb
elegendd a vevdk (szallitdk) listajabdl kivalasztani.

A szamla készitésekor ki kell valasztani a vevot akinek részére készil a
szamla, valamint a szamlan szerepld termék(ek)et. Ezutan a szamla tarolasra
kerul és kivansagra kinyomtathatd, akar késobb is.

Az elkészllt szamlairdl, a forgalmazott termékekrdl, valamint a partnerekrol
részletes és sokrétll kimutatasokat készithet.

Fontos megemliteni, hogy mind a szamla, mind a kimutatasok kulalakja
megvaltoztathatd a felhaszndalé igényeinek és izlésének megfelelden.



A program célja

A rEVOLUTION Szamla 95 (a tovabbiakban a program) alapveto célja, hogy a
sajat szamlat kibocsaté cégek munkajat megkdnnyitse azaltal, hogy
automatizalja a szamldak kiallitasat, nyilvantartasat és az ezek alapjan
torténd kimutatasokat. A program tervezése soran elsdsorban olyan cégek
igényeit tartottuk szem eldtt, ahol az évi kibocsatott szamlak mennyisége
nem haladja meg a néhany szazat. Ezzel egyUtt az optimalis mikodés
feltételezi, hogy a nyilvantartott termékek és szolgaltatdsok szama nem
sokkal tdbb mint szaz. A nyilvantartott ligyfelek szama szintén ebben a
nagysagrendben mozog idedlis felhasznaldi korilmények esetén.



Foablak

A program kozponti kezeld fellilete egyszer(i. Az egyes gombok
megnyomasaval a megfeleld térzsadatkezeld ablakokba (Vevék, Szallitok,
Arucsoportok, Aruk), a szamla és bizonylatkészitd ablakokba (Eladas,
Bevételezés, Foglalas), illetve a kimutatas-készitdé ablakokba jut.



Arucsoportok

Az Arucsoportok listaja ablakban lathatja az On &ltal eddig definialt
arucsoportokat. A program elsé inditasakor természetesen Ures az ablak. Ha
Uj arucsoportot akar felvinni, hasznélja az Uj elem gombot, ha mar meglévot
akar médositani, a Madosit gombot, ha térdlni akar, a Torol gombot.

e Uj &rucsoport felvitelekor meg kell adni az drucsoport nevét, és nem
kotelezd jelleggel rovid leirast flzhet hozza.

e Torlésnél vegye figyelembe, hogy ha mar legalabb egy terméket a torolni
kivant arucsoportba sorolt, a rendszer nem engedi térdlni azt.



Aruk
Az Aruk listaja ablakban lathatja az On &ltal eddig definidlt drukat. A program
elso inditdsakor természetesen Ures az ablak. Ha Uj arut akar felvinni,

hasznélja az Uj elem gombot, ha mar meglévét akar médositani, a Médosit
gombot, ha térdlni akar, a Torol gombot.

e Uj aru felvitele esetén meg kell adni az &ru nevét, bejévd és kimend
mennyiségi egységét (ami lehet ugyanaz is). Ha a kimend és bejovd
egység eltér egymastdl meg lehet adni a kettd kozotti atvaltast, pld.:

bejovo egység karton,

kimeno egység doboz, és egy kartonban 12 doboz van,

akkor az atvaltas 12

Az aru vagy termék, vagy szolgaltatas. Ennek jelentdosége termékeknél
van, mivel termékek esetén a rendszer figyeli a raktaron levd készletet,
és figyelmeztet, ha negativba csuszik. Szolgaltatdsok esetében ez a
figyelés értelemszer(ien felesleges. Nem kotelezd jelleggel révid leirast
flzhet az druhoz, megadhatja az arura érvényes AFA-kulcsot, valamint
egy Un. listadrat, amit a rendszer eladaskor automatikusan felkinal
(természetesen barmikor felllbirdlhatéan).

e Torlésnél vegye figyelembe, hogy az az aru, amelyik bevételi bizonylaton,
vagy szamlan mar szerepelt, nem torolhetd.



Vevok

Az Vevdk listdja ablakban lathatja az On &ltal eddig felvett vevdket. A
program elsd inditdsakor természetesen Ures az ablak. Ha Uj vevot akar
felvinni, hasznélja az Uj elem gombot, ha mar meglévdt akar médositani, a
Maddosit gombot, ha tordlni akar, a Toroél gombot.

e Ujvevd esetén meg kell adni a vevd nevét és cimét (irdnyitészam, varos,
utca). Nem kotelezd jelleggel megadhatja az eltérd levelezési cimét,
valamint olyan pénzlgyi informaciokat, mint bankszamla-szama,
bankfidkja és addészama, vagy a vevonél alkalmazott fizetési hataridot,
esetleg azt, hogy a vevo csak készpénzben fizethet.

e Torlésnél vegye figyelembe, hogy azt a vevot, amelyik mar szerepelt
szamlan, a rendszer nem engedi torolni



Szalliték
A Sz3llitok listdja ablakban lathatjuk az On altal eddig felvett szallitokat. A
program elsd inditdsakor természetesen Ures az ablak. Ha Uj szallitét akar

felvinni, hasznélja az Uj elem gombot, ha mar meglévdt akar médositani, a
Maddosit gombot, ha tordlni akar, a Toroél gombot.

o Uj szallité esetén meg kell adni a szallitdé nevét és cimét (irdnyitészam,
varos, utca). Nem kotelezo jelleggel megadhatja az eltérd levelezési
cimét, valamint olyan pénzigyi informacidkat, mint bankszamla-szama,
bankfidkja és addészama.

e Torlésnél vegye figyelembe, hogy azt a szallitét, amelyik mar szerepelt
bevételi bizonylaton, a rendszer nem engedi torolni



Bizonylatok kiallitasa

A program tobbféle bizonylatot képes késziteni:

e Bevételi bizonylatot, és az ehhez kapcsolddd bevételi bizonylat stornét
e Szadmlat, és az ehhez kapcsoldédd stornd-szamlat

. Foglalasi bizonylatot

A bevételi bizonylatok segitségével raktarra veheti a termékeket. igy a
program idealis esetben mindig tudja mennyi termék van raktaron.
Amennyiben a bevételi bizonylat kiallitasa utan derul ki, hogy valamit
tévesen vitt fel, storndzza le a hibas bevételezési bizonylatot, és allitson ki
helyette egy helyeset.

A szamlak segitségével a raktarrél lekerlilnek a termékek. A stornézas
hasonldéan torténik, mint az eldbb.

A foglalasok funkcidja az, hogy ha egy vevd késdbb akarja megvenni a mar
raktaron levo arut, a program elkuléniti ezt a mennyiséget, figyelmeztet, ha
esetleg tobbet adna el, mint a rendelkezésre all6 mennyiség, s igy elérheto,
hogy a lefoglalt aruért érkezd vevd mindig megkapja a lefoglalt arut. A
szamla kiallitdsa igen egyszer(i, mert a lefoglalt termékek gombnyomasra
beilleszthetdek a végleges szamlaba. Amennyiben mégsem kell a vevonek a
lefoglalt aru, vagy lejar a foglalas hatarideje, Ugy a program képes torolni a
felesleges foglalasokat.



Bevételezési bizonylatok

A bal felsO sarokban levd szallité-listdbdl valassza ki, kitol érkezett az dru. Ezt
tobbféleképpen is megteheti:

e kattintson a kis lefelé mutaté nyilra. A megjelend listdbdl a fel és le
nyilak, vagy az egér segitségével valassza ki a szallitét

e kezdje el begépelni a szallité nevét. Amint egyértelmen azonositotta a
rendszer a szallitét, ki is valasztja a listdbdl. Amennyiben a program nem
talal a szalliték kozt olyan nev(t, amelyik ugy kezddodik, mint a begépelt
szoveg, rakérdez, hogy akar-e (j szallitét felvenni. Amennyiben a valasz
igenld , az Uj szalliték ablakba keriil, s a szallité adatainak felvétele utdn
visszatérhet a bizonylat kitoltéséhez.

A bizonylatszamot sajat maga adhatja meg, feltlintetve példaul a szallité
altal adott szamla szamat.

A bizonylat kiallitadsi datumat, esedékességét és teljesitésének datumat a
jobb felsd sarokban allithatja. Ezekben a datumbeviteli mezdkben vagy a fel-,
és le-nyilakkal, vagy a szamok begépelésével éllithatja a datumot.
Amennyiben a kis datumbeallitdé mezdn duplan kattint, egy kdnnyen
kezelhetd naptar segiségével még egyszerlibben allithatja be a kivant
datumot.

A bevetelezési bizonylaton ezutan soronként adja meg mely termékek
érkeztek raktarra. Uj sort Ugy adhat a meglevdkhoz, hogy egyszer(ien
megnyomija a lefele gombot, miutan kitéltotte az utolsé sort a tablazatban.
Ekkor Uj sor fog megjelenni a meglévdk utan. Amennyiben tordlni kivan egy
sort, Iépjen abba a sorba, amelyet tordlni kivan, és a SHIFT billenty(t
lenyomva tartva nyomja meg a DEL gombot. Lehetdség van a sorok
egymashoz viszonyitott helyzetének a megvaltoztatasara is. Miutan az
elmozditandé sorba Iépett, tartsa lenyomva a SHIFT billenty(t, és nyomja
meg a fel vagy le billenty(t attél fliggden, hogy felfelé, vagy lefelé szeretné
elmozditani a sort.

Eldszor valassza ki, mely termékek érkezett raktarra. A tablazat elso
oszlopara kattintva szintén egy lehullé listabdl valaszthatja ki a kivant arut.
Ezutan a kovetkezd oszlopban adhatja meg a beérkezd mennyiséget. A
mennyiségi egységet a gép automatikusan beirja. A bevételezésnél a gép
felkindlja a legutébbi bevételezési arat, amit természetesen felllbirdlhat mas
arat megadva. Ezek utan rovid megjegyzést flzhet az adott sorhoz. A
bizonylat targya és a megjegyzés mezdObe tetszés szerinti tovabbi
informacidkat irhat, amelyek a nyomtatdsban is megjelennek. A jobb alsé
sarokban kivalaszthatja, hogy szeretné-e kinyomtatni az elkészllt
bizonylatot, s ha igen, hany példanyban, vagy a képernyon szeretné eldszor
megtekinteni, s csak azutan kinyomtatni.

Ha minden rendben nyomja meg az OK gombot. Ha mégsem kivanja
eltarolni a megkezdett bizonylatot, nyomja meg a Mégsem gombot



Késdbb, ha kideril, hogy téves adatok szerepeltek a bevételezésben,
storndzhatja a bevételezést. A féablakon levd Bevétel stornézasa gombra
kattintva a megjelend bizonylatok listajabdl (amely az eddig nem stornézott
bevételezéseket tartalmazza) valassza ki melyiket akarja stornézni. Az
elkészuld stornd bizonylatot kinyomtathatja.



Szamlak

A bal felsO sarokban levd vevo-listdbdl valassza ki, kinek készUl a szadmla. Ezt
tobbféleképpen megteheti:

e kattintson a kis lefelé mutaté nyilra. A megjelend listdbdl a fel és le
nyilak, vagy az egér segitségével valassza ki a vevot

e kezdje el begépelni a vevd nevét. Amint egyértelmien azonositotta a
rendszer a vevot, ki is valasztja a listabdl. Amennyiben a program nem
taldl a vevok kozt olyan nev(t, amelyik Ugy kezdddik, mint a begépelt
szbveg, rakérdez, hogy akar-e Uj vevot felvenni. Amennyiben a valasz
igenld , az Uj vevdk ablakba keril, s a vevd adatainak felvétele utan
visszatérhet a bizonylat kitoltéséhez.

A bizonylatszammal nem kell foglalkoznia, azt a rendszer automatikusan
noveli.

A szamla kiallitasi datumat, esedékességét és teljesitésének datumat a jobb
felsO sarokban allithatja. Ezekben a datumbeviteli mezdkben vagy a fel-, és
le-nyilakkal, vagy a szamok begépelésével allithatja a datumot. Amennyiben
a kis datumbeallit6 mezon duplan kattint, egy kdnnyen kezelhetd naptar
segiségével még egyszerlbben dllithatja be a kivant datumot.

A vevo0 kivalasztasaval, ha megadta a fizetési hataridot, természetesen az
esedékességi datum is valtozik.

A szdmlan ezutdn soronként adja meg mely termékeket kivanja eladni . Uj
sort Ugy adhat a meglevdkhoz, hogy egyszerien megnyomja a lefele
gombot, miutan kitoltotte az utolsd sort a tablazatban. Ekkor Uj sor fog
megjelenni a meglévok utan. Amennyiben toérdlni kivan egy sort, Iépjen abba
a sorba, amelyet tordlni kivan, és a SHIFT billenty(t lenyomva tartva nyomja
meg a DEL gombot. Lehetdség van a sorok egymashoz viszonyitott
helyzetének a megvaltoztatasara is. Miutan az elmozditandé sorba Iépett,
tartsa lenyomva a SHIFT billenty(t, és nyomja meg a fel vagy le billenty(t
attél fuggden, hogy felfelé, vagy lefelé szeretné elmozditani a sort.

El&szor valassza ki, mely termékeket adta el a vevonek. A tablazat elso
oszlopara kattintva szintén egy lehulld listdbdl valaszthatja ki a kivant arut
vagy szolgaltatast. Ezutan a kdvetkezo oszlopban adhatja meg az eladasi
mennyiséget. Amennyiben tébbet prébal meg eladni, mint amennyi az adott
termékbdl raktdron van, a program figyelmeztet erre. Természetesen
tovabbmehet ekkor is, de ekkor negativ készletek alakulnak ki. A mennyiségi
egységet a gép automatikusan beirja. Az eladasnal a gép felkindlja a
listadrat, amit természetesen felllbiralhat mas drat megadva. Ezek utan
rovid megjegyzést flzhet az adott sorhoz. A szamla targya és a megjegyzés
mezobe tetszés szerinti tovabbi informacidkat irhat, amelyek a
nyomtatdsban is megjelennek. A jobb alsé sarokban kivalaszthatja, hogy
szeretné-e kinyomtatni az elkészllt szamlat, s ha igen, hany példanyban,
vagy a képernydn szeretné eldszér megtekinteni, s csak azutan kinyomtatni.



Ha minden rendben nyomja meg az OK gombot. Ha mégsem kivanja
eltarolni a megkezdett szamlat, nyomja meg a Mégsem gombot

Késobb, ha kiderul, hogy téves adatok szerepeltek a szamlan, stornézhatja a
szamlat. A foablakon levo Eladas stornézasa gombra kattintva a megjelend
bizonylatok listajabdl (amely az eddig nem stornézott szamlakat tartalmazza)
valassza ki melyiket akarja stornézni. Az elkészuld storné szamlat
kinyomtathatja.



Foglalasok

A bal felsd sarokban levd vevd-listabol valasszuk ki, kinek akar arut
lefoglalni. Ezt tobbféleképpen megteheti:

e kattintson a kis lefelé mutaté nyilra. A megjelend listdbdl a fel és le
nyilak, vagy az egér segitségével valassza ki a vevot

e kezdje el begépelni a vevd nevét. Amint egyértelmien azonositotta a
rendszer a vevot, ki is valasztja a listabdl. Amennyiben a program nem
taldl a vevok kozt olyan nev(t, amelyik Ugy kezdddik, mint a begépelt
szbveg, rakérdez, hogy akar-e Uj vevot felvenni. Amennyiben a valasz
igenld , az Uj vevdk ablakba kertl, s a vevok adatainak felvétele utdn
visszatérhet a foglalas kitoltéséhez.

A bizonylatszammal nem kell foglalkoznia, azt a rendszer automatikusan
noveli.

A foglalas kiallitasanak datumat, lejaratanak hataridejét a jobb felsd
sarokban allithatja. Ezekben a datumbeviteli mezdkben vagy a fel-, és le-
nyilakkal, vagy a szamok begépelésével allithatja a datumot. Amennyiben a
kis datumbeallité mezon duplan kattint, egy konnyen kezelhetd naptar
segiségével még egyszerlbben dllithatja be a kivant datumot.

A foglalasi bizonylaton ezutan soronként adja meg mely termékeket akarja
lefoglalni. Uj sort 4gy adhat a meglevdkho6z, hogy egyszerien megnyomja a
lefele gombot, miutan kitoltotte az utolsé sort a tdblazatban. Ekkor Uj sor fog
megjelenni a meglévok utan. Amennyiben torolni kivan egy sort, Iépjen abba
a sorba, amelyet tordlni kivan, és a SHIFT billenty(t lenyomva tartva nyomja
meg a DEL gombot. Lehetdség van a sorok egymashoz viszonyitott
helyzetének a megvaltoztatasara is. Miutan az elmozditandé sorba Iépett,
tartsa lenyomva a SHIFT billenty(t, és nyomja meg a fel vagy le billenty(t
attdél figgden, hogy felfelé, vagy lefelé szeretné elmozditani a sort.

Eldszor valassza ki, mely termékeket foglaljuk le a vevonek. A tdblazat elsd
oszlopara kattintva szintén egy lehullé listabdl valaszthatja ki a kivant arut.
Ezutan a kovetkezd oszlopban adhatja meg a lefoglalt mennyiséget.
Amennyiben tobbet prébal meg lefoglalni, mint amennyi az adott termékbal
raktaron van, a program figyelmeztet erre. Természetesen tovabbmehetiink
ekkor is, de ekkor negativ készletek alakulnak ki. A mennyiségi egységet a
gép automatikusan beirja. Ezek utan rovid megjegyzést flzhet az adott
sorhoz. A foglalas targya és a megjegyzés mezobe tetszés szerinti tovabbi
informacidkat irhat, amelyek a nyomtatasban is megjelennek. A jobb alsé
sarokban kivalaszthatja, hogy szeretné-e kinyomtatni az elkészult foglalast, s
ha igen, hany példanyban, vagy a képernydn szeretné eldszor megtekinteni,
s csak azutan kinyomtatni.

Ha minden rendben nyomja meg az OK gombot. Ha mégsem kivanja
eltarolni a megkezdett foglalast, nyomja meg a Mégsem gombot

Késobb, ha kiderll, hogy téves adatok szerepeltek a foglalason, vagy a vevd



lemondta a foglalast, esetleg lejart a foglalas hatarideje, tordlheti a foglalast.
Az Foglalas torlése gombra kattintva a megjelend foglalasok listajabdl
valassza ki melyiket akarja torélni.



Beallitasok

A rendszer egynéhany bedllitasa megkoénnyitheti munkajat. Féleg a
torzsadatok un. alapértelmezett értékei nydjtanak nagy segitséget. Ha
ugyanis Uj adatot vesz fel, unalmas lehet példaul sokadszorra beirni, hogy
ezen terméken is 25% AFA kulcs van. Ehelyett allitsa be a Beallitasok gomb
megnyomasa utan megjelend ablakban, hogy az alapértelmezett AFA kulcs
25%-0s, és ha ezutan Uj terméket vesz fel, mar ugy jelenik meg, hogy az AFA
kulcs 25%-o0s.

Hasonlé médon adhatja meg, hogy az Uj druk termékek, vagy szolgaltatasok
legyenek, milyen kimend és bejovo egységlk legyen, valamint, hogy az Uj
vevok milyen fizetési hatariddt kapjanak alapértelmezetten.

A Beallitdsok ablak sorszamokra vonatkozé részében adhatja meg, hogy a
szamlak, bevételezési bizonylatok és foglalasok bizonylatformatuma milyen
legyen:

év/sorszam 1996/124
év/hd/sorszam 1996/04/124
év/ho/nap/sorszam 1996/04/22/124

A harmadik részben pedig a program felhasznaldjanak adatai allithatdak be,
amelyek értelemszeren minden nyomtatvanyon megjelennek.



Storno szamlak

Stornd bizonylatokat akkor kell kiallitania, ha egy mar a rendszerbe felvitt
bizonylatrél kiderll, hogy hibas vagy téves. Ekkor a szamlarend megsértése
nélkul gy tudja korrigalni a hibat, a téves bizonylat mellé kiallitja a
megfeleld storné bizonylatot.

Stornd bizonylatokbdl kétféle létezik:
e A szamldkat storn6z6 storné szamla, és a
e Bevételi bizonylatokat storn6zé bevételi bizonylat storné

A storné bizonylatokat az Eladas storndézasa vagy a Bevételezés
stornézasa gombok megnyomasaval tudja kiallitani. Mindkettdnél ki kell
valasztani a megjelend listabdl azt a bizonylatot, amelyiket stornézni
szeretne, s a program létrehozza a storné bizonylatokat, melyek sorszamukat
automatikusan kapjak.

Ezeken a bizonylatokon szerepel mindegyik tétel, amelyik az eredetin is
szerepelt, de egységaruk éppen -1-szerese az eredeti bizonylatnak, és igy az
eredeti és a stornd bizonylat 6sszege nulla. A program ezenkivul figyelembe
veszi, hogy agy bizonylatot lestornéztunk, és igy a kimutatasaiban a téves és
lestornézott bizonylatok nem szerepelnek.

igy tokéletesen korrigéini tudja a téves bizonylatokat.






